UBND XA YEN MINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN YEN MINH Déc 1ap — Tuw do — Hanh Phuc
S6: 02 /IKH- MNYM Yén Minh ngay 05 thang 09 nam 2026
KE HOACH

Trién khai thuc hién nhiém vu nam hoc 2026 - 2027

Can ctr Van ban hop nhat s0 09/2026/VBHN-TT-BGDDT ngay 23/7/2026 ctia
B¢ Giao duc va Dao tao vé ban hanh Diéu 1¢ Truong mam non;

Can ctr Thong tu s6 11/2026/TT-BGDDT ngay 04/3/2026 cua B6 Giao duc va
Pao tao quy dinh ché do lam vige d6i voi gido vién mam non;

Can cir Thong tu so‘ 19/2023/TT-BGDDT ngay 30/10/2023 cua Bo Giao duc
va Dao tao hudng dé,n veé vi tri viéc lam, co cau vién chuc theo chl'rg: danh nghé
nghié¢p va dinh murc so6 lugng nguoi lam viée trong cac co s& gido duc mam non cong
lap;

’ Can ctr Cong van s6 5385/BGDDT-GDMN ngay 12/8/2026 cua Bo Gio duc
va Dao tao (GDDT) vé viéc huéng dan thyc hién nhiém vy nam hoc 2026-2027 d6i
Vvéi giao duc mam non;

Can ctr Cong vin sb 5555/BGDDT-GDPT ngay 18/8/2026 ciia Bo GDPT vé
viéc hudng dan t6 chirc va hoat dong cua co s gigo duc mam non, pho théng cong
lap sau sap xép;

Can cu Cong van s6 2929/SGDDT-GDMN ngay 26/8/2026 cua S6¢ GDDT
Tuyén Quang vé viéc huéng dan thuc hién nhiém vu nam hoc 2026-2027 ddi véi
Gi&o duc mam non;

Cin ctt Cong vin sb 206/SGDDT-GDMN ngay 31/7/2025 ciia S6 GDDT
Tuyén Quang vé viéc hudng dan thuc hién né nép chuyén mén cap hoc mam non tir
nam hoc 2025-2026;

Can ct Phuong 4n sé 158/PA-UBND ngay 31/7/2026 cua UBND tinh vé viéc
sap xép mang ludi cac co sd gido duc mam non, phd thong, thudng xuyén cong l1ap
trén dia ban;

Can cur diéu kién thuc té cua Trudng Mam non Yén Minh sau khi tiép nhan,
sap nhap cac diém truong va phan hiéu moi, Ban Giam hiéu Truong Mam non Yén
Minh xay dung Ké hoach trién khai thuc hién nhiém vu nam hoc 2026 - 2027 chi
tiét nhu sau:

I. PAC PIEM TiNH HINH NHA TRUONG SAU SAP NHAP

1. B6i canh va quy md trudng I6p sau sap nhap

Thuc hién Dé an sap xép tinh gon bo may va té chire chinh quyén dia phuong
hai cap, Truong Mam non Yén Minh duoc sap nhap tir Trudng Mam non Hiru Vinh
(cli), Truong Mam non Pong Minh( cii) va Truong Mam non Van Chai



cii). Viéc sap nhap gip tap trung nguon luc dau tu co so vat chat, toi vu
hoa d6i ngii can bd quan 1y va gido vién, ddng thoi tao diéu kién thuan lgi nang cao
chat luong nudi dudng, chim soc, gido duc tré théng nhat trén toan xa.

2. Thuan lgi

Nha truong nhan dugc su quan tdm, chi dao sat sao va kip thoi tir Dang uy,
UBND x&, Phong VHXH va su phéi hop chat ché cua céac to chirc doan thé dia
phuong.

Doi ngii can bo quan ly, gido vién, nhan vién sau sap xép co ban du vé sb
luong, co trinh d6 chuyén mon dat chuan va trén chuan, nhiét tinh, c6 trach nhiém
va tam huyét véi nghé.

Mang lu6i nhdm/16p dugc quy hoach tap trung, tao diéu kién thuan loi trong
viéc bé tri ngudn lyc, mua sam trang thiét bi dung chung va trién khai cac chuyén
dé chuyén mén sau.

3. Khé khin, thach thic

Dia ban rong va phan tan: Sau sap nhap, nha truong quan 1y 01 truong chinh
va 2 phan hiéu trong d6 nhiéu diém truong lé thudc khu vyc ving cao, ving dong
bao dan toc thiéu s6. Khoang céch gitra cac diém truong xa, giao thong di lai kho
khian, gay ap luc 16n cho cong tac quan tri, kiém tra, giam sat.

Bat cap co s& vat chat: Chat luong co sd vat chat gitra truong chinh va cac
diém truong 1é khong dong déu. Mot sé diém truong lé con thiéu phong hoc kién
cd, chura ¢6 bép an mot chiéu chuan, cng trinh vé sinh, nuéc sach va hang rao an
toan xuéng cap.

DPdng bo dir liéu va quy trinh: Viéc hop nhit di liéu tré em, hd so nhan su,
tai san, tai chinh va thiét bi day hoc giira cac don vi cii doi hdi thoi gian, céng suc
va su chinh xac cao.

R&o can ngdn ngi caa tré: Ty 18 tré em ngudi dan toc thiéu s6 tai cac diém
truong 1é cao, kha nang nghe, hiéu va giao tiép bang tiéng Viét con nhiéu han ché,
anh huong truc tiép dén chat luong thuc hién Chuong trinh GDMN.

Il. MUC TIEU VA CHI TIEU PHAN PAU NAM HQC 2026 - 2027

1. Muc tiéu tong quat

Bao dam tat ca cac hoat dong nudi1 dudng, cham sdc, gido duc tré tai truong
chinh va céc phan hiéu, diém truong dién ra 6n dinh, thong sudt, an toan tuyét doi
ngay tir dau ndm hoc. Tap trung siét chat ky cuong quan ly, nang cao thuc chat
chat lugng chuyén mon, day manh chuyén d6i sé, ting cuong tiéng Viét cho tré
viing dan toc thiéu s6 va hoan thanh cac chi tiéu pho cap GDMN cho tré 3-5 tudi
theo 16 trinh.

2. Chi tiéu phan diu cu thé



STT Linh vuc / Mic chi tiéu | Chi tiéu phian ddu nim hoc 2026 -
2027
I Huy déng tré va Phé cap giéo duc
1 | Huy dong tré nha tré (03 - 36 | Tang tdi thiéu 3% so véi nam hoc trudc.

thang)

2 | Huy dong tré 5 tudi di hoc mau | Pat trén 99,8%.

giao

3 | Huy dong tré mau gi4o 3-5 tudi | Dat tdi thiéu 97,0%.

4 | Ty lé tré chuyén can Dat trén 95% (tré 5 tudi dat trén 98%).

5 | Pho cap GDMN cho tré 3-5 tudi | Bat chuan pho cap GDMN 3-5 tudi,
hoan thanh ho so trudc 20/10/2026.

6 Ty 1€ tré hoan thanh Chuong | Pat 99,98%.

trinh GDMN
I Chat hrong Nudi dudng, Chim séc va Sirc khée

1 | Tré an ban tra tai trudng/diém | Pat 50% tré dén 16p duoc t6 chuc in

truong béan tra.

2 | Quy trinh bép an mét chiéu 100% bép an tai truong chinh va cac
diém ban trd van hanh dung chuan 1
chieu.

3 | Ty Ié tré suy dinh dudng (nhe | Khong ché dusi 2,0% (cho ca 2 the).

can, thap coi)

4 | Ty lé tré thura can, béo phi Khong ché duai 0,2%.

5 | Ty Ié tré phét trién binh thuong | Dat tir 96,5% trg Ién.

vé suc khoe

6 | Baodam an toan tuyét ddi chotré | 100% co s6, diém truong an toan; 0%
vu Viéc ngd doc hay tai nan thuong tich.

11 Co sé¢ vat chat, Ung dung CNTT va Chuyén déi s6

1 | Lap dat Tivi két néi Internet Tang thém it nhat 01 Phan hiéu phong
hoc cé Tivi théng minh két n6i mang.

2 | Xay dung Kho hoc liéu s6 100% nha truong hoan thién kho hoc
lieu; Moi Giao vién/thang nop toi thieu
01 san pham chat luong .

3 | Cho tré lam quen Tiéng Anh 100% nhoém/16p mau gido trién khai cho

tré lam quen Tiéng Anh.




STT Linh vuc / Mic chi tiéu | Chi tiéu phian ddu nim hoc 2026 -
2027
4 | Thuc hién sb so dién tu 100% gido vién soan giang trén phan
mém Gokis

I11. CAC NHIEM VU CU THE VA GIAI PHAP THUC HIEN

1. P6i méi quan tri nha trudong, hep nhit dir liéu va sap xép déi ngii sau
sap nhap

Hop nhat va 1am sach di liéu: Ngay trong thang 9/2026, thanh Iap T6 cong
tac ra soat, d6i chiéu va hop nhat toan bo dit liéu tir truong chinh dén tat ca cac
phan hiéu, diém truong.

Cap nhat chinh xac, ddy dua cac thong tin vé tré em, pho cap GDMN, hé so
can bo - gi4o vién - nhan vién, co s& vat chat, thiét bi day hoc va dat dai 1én Heé
théng co so dir liéu nganh. Thyc hién nghiém nguyén tac "maét lan cap nhat, nhiéu
lan khai thac", bao dam dix liéu "Ptng - Pu - Sach - Song".

DPam bao tuyét ddi an toan théng tin va bao vé dix liéu ca nhan cua tré va gia
dinh theo quy dinh phép luat.

B4 tri va phat trién doi ngii: Ra soét thuc trang d6i ngii theo tirng nhom/16p
va timg diém truong; xay dung phuong an diéu dong, phan cong gido vién hop 1y,
wu tién bd tri du gido vién c6 nang luc chuyén mén tét cho cac diém truong Ié ving
kho khian, diém 16p 5 tudi va cac nhom 16p thuc hién pho cap.

Phat huy vai trd caa lee lwong giéo vién cét can; té chic boi dudng chuyén
mon noi bo tap trung vao: phuong phép gido duc lay tré 1am trung tam, k¥ ning so
cap ctu, tng dung tri tué nhan tao (Al) trong bién soan gido an, ting cuong tiéng
Viét va quan ly 16p hoc.

Cai cach hanh chinh va giam &p luc hé so s6 sach: Thuc hién nghiém tic
quy dinh vé hé thong ho so, sd séch theo Cong vin s6 206/SGDDT-GDMN. Cit
giam triét dé cac loai ho so, biéu mau, sé sach khong co trong quy dinh; khéng tu
dat thém hé so dé phuc vu Kiém tra, thi dua.

Chuyén d6i manh mé tir quan ly ho so gidy sang ho so dién tir. Gido vién ap
dung phan mém quan ly va duyét ké hoach gido duc truc tuyén, khong phai in an
gido an gidy, han ché tbi da lang phi va ap lyc hanh chinh.

2. Nang cao chat lwong nudi dudng, chiim séc sirc khée va bao dam an
toan tuyét doi

Cong tac bao dam an toan treong hoc: Thanh lap Ban chi dao An toan truong
hoc, thudng xuyén ra soat, nhan dién nguy co mat an toan tai truong chinh va tat
ca diém truong (cha trong hé thong dién, lan can, cdng trinh vé sinh, cay xanh,
taluy, ao hd phu cén, dd choi ngoai troi). Kip thoi gia ¢b, khac phuc cac nguy co
gay tai nan thuong tich.

Thiét 1ap va niém yét cong khai Quy trinh don - tra tré tai cong truong va



cac diém 16p. Chi ban giao tré truc tiép cho cha me hoic ngudi dugc ty quyén hop
phap; ghi nhan day du vao so theo ddi don/tra tre.

Nghiém cam tuyét d6i moi hanh vi vi pham danh dy, nhan pham, xam pham
than thé hoic bao hanh tré em. Ban Giam hiéu thyuc hién kiém tra dot xuat céng tac
chim soc tré tai cac diém 16p.

Cong tac nudi dudng va Quan 1y an ban tri: T6 chirc bép an ban tra theo
dung quy trinh 1 chiéu; kiém soat chit ché hop ddng cung @ng thuc pham bao dam
ngudn gbc, xuat xi, nhan méc rd rang. Thuc hién nghiém tdc ché do kiém thuc ba
budc va luu mau thie dn 24 gio theo quy dinh cua Bo Y té va Quyét dinh 1246/QD-
BYT.

Xay dung thuc don dinh dudng theo tuan, theo mua, phd hop véi lra tudi va
muc thu tién an thoa thuan véi phu huynh. Khai thac hiéu qua phan mém tinh khau
phan in; cong khai minh bach thuc don, gia tri Suat 4n hang ngay tai bang tuyén
truyén truong chinh va tat ca diém truong.

Tiép tuc trién khai hiéu qua Chuong trinh Sita hoc duong trén nguyén tac tu
nguyén, quan Iy chit ché chat lugng va thoi gian udng sita cua tre.

Cong tac cham soc sic khoe va Y té hoc dudng: Phdi hop véi Tram Y té x&
t6 chtrc kham suc khoe dinh ky cho 100% tré vao dau nam hoc. Thuc hién cén, do,
cham biéu db ting truong dinh dudng theo dang tan suit quy dinh: Tré dudi 24
thang va tré suy dinh dudng can do 01 thang/lan; tré tir 24 thang tro 1én phat trién
binh thuong can do 03 thang/lan.

Xay dung ché do cham soc, bo sung dinh dudng riéng va phoi hop véi gia
dinh can thiép hiéu qua ddi véi tré suy dinh dudng thé nhe can, thé thap coi va tré
béo phi.

3. Poi méi nang cao chat lwgng Chwong trinh GDMN va céac ndi dung
dac thu

Thuc hién Chuong trinh GDMN va cac phuong phap hién dai: Chua dong
xay dung ké hoach gi&o duc nha truong linh hoat, phii hop véi timg diém truong
va lra tudi. Poi moi phuong phap day hoc theo hudng lay tré lam trung tam, ting
cuong cac hoat dong choi - trai nghiém - kham pha.

Van dung phuong thirc gido duc STEM/STEAM tich hop linh hoat trong cac
chu dé gi4o duc, tuyét ddi khong t chirc thanh mén hoc riéng biét gay ap luc cho
tré.

Tan dung ngudn nguyén vat liéu san co tai dia phuong dé xay dung moi
truong gido duc xanh, an toan, than thién. Khdng to chiic cac phong trao lam d6
dung, do choi hinh thirc, ngoai quy dinh.

Ting cwdng tiéng Viét cho tré em viing dan toc thiéu so:

Ngay trong thang 9/2026, t6 chirc khao sat, phan loai mirc do st dung tiéng
Viét cua 100% tré em (dac biét 1 tré méi nhap hoc va tré 5 tudi tai cac diém truong
18).



Xay dung ké hoach ting cuong tiéng Viét hang tuan dua trén co s tiéng me
dé cua tré; tao moi trudng giao tiép tiéng Viét phong ph tai 16p hoc va khudn vién
diém trudong. Bam bao 100% tré 5 tudi ving DTTS sir dung thanh thao tiéng Viét,
tu tin budc vao 16p Mat.

Chu dong phdi hop véi cac Truong Tiéu hoc trén dia ban tdi thiéu 02 lan/nam
hoc (vao cudi HK | va cudi nim hoc) dé ban giao va danh gia mirc 6 sin sang
tiéng Viét cua tré 5 tudi.

Chuan bj cho tré 5 tudi sin sang vao lép Mét:

Thuc hién toan dién cac noi dung chuan bi cho tré 5 tudi vé thé chat, nhan
thire, ngén ngir, tinh cam - Ky nang x4 hoi va y thic ty phuc vu. Tuyét dbi khdng
day truéc chuong trinh 16p Mot dudi bat ky hinh thirc nao.

Tirng budc trién khai lam quen Tiéng Anh:

T6 chic cho tré miu gido lam quen véi Tiéng Anh theo Thong tu
50/2020/TT-BGDDT trén tinh than dong thuan, tu nguyén cua cha me tré. Thoi
luong to chirc 35 tuan/nam hoc (02 hoat dong/tuan, 25-35 phut/hoat dong), linh
hoat str dung cac tai liéu da dugc Bo GDDT phé duyét.

4. Duy tri nang cao chat lwgng Pho cap GDMN va Co sé vat chat

Cong tac Pho cap GDMN cho tré 3-5 tudi:

R4 soét toan bo dbi twong tré tir 0-5 tudi trén dia ban; hoan thién hé théng
ho so, dit liéu kiém tra dat chuan Pho cap GDMN cho tré 3-5 tudi. Nop ho so dé
nghi cong nhan vé S& GDDT trudc ngay 20/10/2026.

Duy tri viing chac két qua pho cap GDMN cho tré 5 tudi theo quy dinh tai
Nghi dinh 20/2014/ND-CP va cac Thong tu huéng dan.

Ting cwdng co sé Vat chat va cong nghé:

Ra soat, diéu chuyén va khai thac t6i da cong ning thiét bi, ¢6 dung dd choi
hién c6 sau sap nhap. Mua sam bd sung thiét bi hién dai, vu tién dau tu cho cac
diém trudong ving kho khan.

Mbi diém truong phan dau lap dat it nhat 01 TV thong minh két néi Internet
dé ung dung hoc liu so.

Xay dung kho hoc liéu sé diing chung cua nha truong; khuyén khich giéo
vién thiét ké bai giang dién tir, video trai nghiém va tham gia dong gdp san pham
hoc liéu chat lwgng cao cho nganh.

5. Cong tac kiém tra chuyén mon

Nén nép sinh hoat chuyén mdn va kiém tra ndi bo:

Duy tri sinh hoat t6 chuyén mén dinh ky 02 tuan/lan theo huéng nghién cau
bai hoc. Tap trung thao g& vuéng mac chuyén mdn tryc tiép cho gido vién tai cac
diém truong lé.

Xay dung ké hoach kiém tra noi bo nha trudng; ting cuong du gio, tu van
chuy&n mdn (khuyén khich du gio khong xép loai) dé gitp d& gido vién nang cao
nang luc su pham.



IV. HE THONG HO SO, SO SACH VA CHE PO HOI HQOP, BAO CAO
1. Quy dinh hé théng hd so, s6 sach (theo Céng vin s6 206/SGDDT-

GDMN)

Cap quan ly

Danh muc hd so, sé sach quy dinh

1. Ho
trueong
(Do BGH quan ly)

so0 Nha

- H6 so quan Iy tré em (Danh sach trich ngang, S6 tong hop
két qua nudi dudng, cham soc - gido duc, KH nudi dudng -
cham soc¢ - giao duc nam hoc, KH thuc hién chuong trinh cac
d6 tudi, Ho so tré hoa nhap néu co).

- H6 so quan Iy CBGVNV (Quy ché chuyén mén, KH kiém
tra noi bo, Danh séch trich ngang, Cac quyét dinh thanh lap
hoi dong/td chuyén mon/phan cong nhiém vy, Ho so danh gia
chuan/vién chic).

- Ho so quan ly tai san, tai chinh (S6 tai san, ban vé tong thé,
GCN quyén sir dung dat, Quy ché chi tiéu noi bo, Bao céo
tang/giam tai san, ching tir ké toén).

- Ho so quan ly ban trd (S6 theo ddi an ban tr, SO kiém thuc
3 budc va luu mau, Ho so nhan vién nau an, Hop dong thuc
pham).

- Sb ghi bién ban Nghi quyét Hoi dong truong va hop co
quan.

- Ho so tu danh gid/kiém dinh chat luong; HO so phd cap
GDMN; Hé so PCCC.

2. H6 so To
chuyén moén
(Do Té truong
quan ly)

- K& hoach hoat dong chuy&n mén cua to (nam, thang, tuan).
- S6 ghi chép noi dung sinh hoat chuy&n mdn cua té (luu bién
ban hop, chuyén dé, nghién cau bai hoc).

3. Ho so' caa gido
Vién

(Do GV truc tiép
thuc hién)

- Ké hoach nuéi dudng, chim soc tré caa nhom/Isp (theo
thang - Mau quyén trang).

- Ké hoach gi4o duc cia nhém/16p (Giéo &n - danh may/phan
mém).

- S6 theo ddi tré em (Piém danh, theo dbi chat lugng, theo
ddi sirc khoe - Mau quyén trang).

- S6 theo dbi tai san, thiét bi, d6 choi ctia nhém/Iép (Mau
quyén trang).

2. Ché dd hai hop va bao cao
Ché do hoi hop: Hop toan thé co quan: 01 1an/thang vao dau hoic cudi thang




(truc tiép hoac truc tuyén).

Sinh hoat t6 chuy&n mén: 02 tuan/lan.

Ché do bao céo: Bao cao két qua thuc hién nhiém vu hoc ky I: truéc ngay
15/01/2027.

Béo céo tong két két qua thuc hién nhiém vu ca nim hoc: trudc ngay
30/05/2027.

V. TO CHUC THUC HIEN

1. Hiéu trwéng

Lénh dao, quan ly toan dién hoat dong cua nha truong; chiu trach nhiém
trude cap co tham quyen va trude phap luat vé to chuc, quan 1y, chat lugng
nuodi dudng, cham soc, gido duc va an toan cho tré tai truong chinh, cac phan
hiéu va diém truong.

Lanh dao, quan 1y toan di¢n moi hoat dong cua nha truong; chiu trach
nhiém trude S& GDDT, chinh quyén dia phuong va trudc phap luat vé chat
lugng nudi dudng, chdm soc, gido duc va an toan cho tré.

Truc tiép chi dao cong tac hop nhat dit liéu, to chic bo may, tai chinh,
co s& vat chat, thi dua - khen thudéng va kiém tra ndi bo; phé duyét cac ké
hoach trong tAm theo tham quyén va to chirc kiém tra viéc thuc hién ké hoach
nam hoc.

Truc tiép phu trach cac ho so: ban trf, kiém tra ndi bd, 03 cong khai,
vién chirc, phong chéng bao lyc hoc dudng va an toan cho tré.

Thyc hién dinh muc gio day 02 glo/tuan theo quy dinh vé ché do 1am
viéc dbi voi gido vién mam non tai 16p 5 tudi.

2. Cac Pho Hiéu trwéng.

2.1) Pho Hiéu truong Thach Thi Bich Lugng (Phu trach Chuyén mén CNTT
& Phan hiéu Van Chai):

Trach nhiém chung: Truc tiép phdi hop chi dao cong tac d6i méi phuong
phap gi4o duc, tng dung CNTT, Al va chuyén d6i so; quan Iy, kiém tra ho so gido
an va phu trach chuyén mon tai phan hiéu duoc phan cong.

Nhiém vu cu thé: Thay mat Hiéu truong diéu hanh va chiu trach nhiém toan
bo hoat dong hang ngay tai phan hiéu Van Chai (quy ché chuyén mén, an toan
tuyét ddi cho tré, quan Iy tai san/dat dai, phong trao VHVN-TDTT, giai quyét thic
méc phu huynh, phdi hop véi chinh quyén thén/ban).

Phéi hop chi dao truc tiép viéc thuc hién ké hoach gido duc nha truong tai
phan hiéu va chiu trach nhiém truc tiép vé chat lugng gi4o duc toan dién tai Phan
hiéu Van Chai; t6 chtc kiém tra, danh gia chat luong day hoc ciia GV va sy phat
trién cua tré tai Van Chai va hai phan hiéu.

Phu trach Té tng dung CNTT, Dé an 06 va cac phan mém quan ly: Vn.Edu,
Temis.

Chi dao c6ng tac bdi dudng thuong xuyén toan trudng, hoan thién ho so cta
truong; phu trach ho so quy tac tng Xt toan trudng.
Chi dao diéu tra va tong hop sd liéu cong tac pho cap tai Van Chai; truc tiép



phu trach cong tac tuyén sinh tai Van Chai (nhan hd so, phan 16p).
Phu trach Hoi Chit thap d6 (soan thao vian ban, phan céng hoi vién hién mau
tinh nguyén).

Cong tac PCCC tai Van Chai (kiém tra thiét bi, 1am bién ban) va tong hop
bao cdo PCCC chung toan truong.

Theo ddi ngay cong va hd tro sap xép giao vién tai Van Chai.

Thuc hién cac nhiém vu khac do Hiéu truong phan cong; Ién I6p 04 hoat
dong/tuan tai 16p 4 tudi.

2.2) Ph6 Hiéu truwéng Poan Thi GAm (Phu trach Nudi dudng - Co sé vt
chat & Khéi Nha tré):

Trach nhiém chung: Truc tiép chi dao cong tac an ban trd, vé sinh an toan
thuc pham, y té truong hoc, phong chdng tai nan thuong tich, ra soat quan Iy tai
san va xay dung mdi truong an toan tai trudng chinh va cac diém truong lé.

Nhiém vu cu thé:

Phu trach chuyén mon khdi Nha tré toan truong; duyét gido an, ké hoach,
sang kién kinh nghiém khoi Nha tre.

Phu trach toan dién moi hoat dong hanh chinh, né nép, an ninh, an toan tuyét
dbi cho tre, cong tac PCCC, lao dong vé sinh, canh quan va kiém ké tai san cong
tai trurong chinh.

Phu trach va chi dao cac hoat dong ngoai khoa; giam sét thuc hién cac ché
d6, chinh sach, bao hiém, thi dua, khen thuéng cho CBGVNV va ché dd hd trg hoc
tap cua hoc sinh toan truong.

Chi dao diéu tra, tong hop s liéu cong tac phé cap toan trudng; chi dao cong
tac y té truong hoc (can do, kham stc khoe, theo di stc khoe hoc sinh).

Phu trach Hoi Khuyén hoc, hd so tiép cong dan, hd so quy ché dan cha & co
SO.

Thuc hién cac nhiém vu khac do Hiéu truong phén cong; Ién 16p 04 hoat
dong/tuan tai 16p 24-36 thang.

2.3) Phé Hiéu truéng Hoang Thi Hai Yén (Phu trach Chuyén mén
MAiu giso & Phan hiéu Péng Minh):

Trach nhiém chung: Truc tiép xdy dung Ké hoach gido duc nha trudng; chi
dao cong tac d6i moi phuong phap gido duc, ting cuong tiéng Viét, cho tré 1am
quen vaéi tiéng Anh, tng dung CNTT, Al va xay dung kho hoc li¢u $0; quan 1y,
kiém tra ho so giao an va phuy trach chuy€n mon tai phan hi¢u dugc phan cong.

Nhiém vu cu thé: Phu trach chuyén moén khdi Mau gido toan trudng; duyét
gido an, ké hoach, sang kién kinh nghiém khdi Mau gido.

Thay mat Hi€u truong diéu hanh va chiu trach nhiém toan bo hoat dong hang
ngay tai phan hiéu Péng Minh (quy ché chuyén mon, an toan tuyét d6i cho tré,
quan 1y tai san/dat dai, phong trao VHVN-TDTT, giai quyét thic mic phu huynh,
phéi hop chinh quyén thon/ban).



Phu trach Plan; quan 1y va phu trach phan mém Kiém dinh; phu trach phan
mém Co sé dir liéu nganh.

Phu trach cong tac ban tra tai Dong Minh va quan 1y phan mém bén tra toan
truong.

Phu trach cong tac tuyén sinh tai phan hiéu Déng Minh va téng hop chung
s6 liéu tuyén sinh toan trudng trén phan mém, thyc hién cac béo cdo tuyén sinh.

Theo d&i ning lwong, nang tham nién (phdi hop ké toan hoan thién ho so);
theo ddi ngay coéng va hd tro sdp xép gido vién tai phan hiéu Dong Minh.

Thuc hién cac nhi€ém vu khac do Hi€u truong phan cong; 1é€n 16p 04 hoat
dong/tuan tai 16p 4 tudi.

3. Cac To trwong chuy@én mon, To vin phong

Can ctr K& hoach nhiém vu nim hoc cia nha truong, xay dung Ké hoach
hoat dong chi tiét cho t6. T6 chic sinh hoat chuyén mén dinh ky theo dtng quy
dinh.

Theo ddi, dén dbc, kiém tra cac thanh vién trong t6 thyc hién nghiém tic
quy ché chuy@n mén, nén nép an béan tri va cong tac bao dam an toan cho tre.

4. Giao vién, Nhan vién

Can ctr ké hoach cua nha truong va cua to, chi dong xay dung Ké hoach
gi4o duc, Ké hoach cong tac c& nhan phu hop véi nhém/16p phu trach.

Nghiém tlic chap hanh quy ché chuyén moén, dam bao tuyét doi an toan cho
tré vé thé chat va tinh than; chi dong phéi hop chat ché véi cha me tré trong cong
tac nudi dudng, cham soc va gido duc.

Trén day 1a K& hoach trién khai thuc hién nhiém vu nim hoc 2026 - 2027
cta Trudng Mam non Yén Minh. Y&u cau toan thé can bo, gido vién, nhan vién
nha truong nghiém tdc trién khai thuc hién dé hoan thanh xuét sic nhiém vu nam
hoc d3 dé ra./.

Noi nhan: HIEU TRUONG
- UBND xa Yén Minh (b&o cdo);
- Phong VH-XH x3 (dé phdi hop);
- BGH, cé4c T6 chuyén mén (dé t/h);
- Website nha truong (dé cong khai);
- Luu: VT, CM.

“Tran Thi Tham
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